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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Ctrl + N यय कमयमडचय 

उपययग______

Open a File Copy a file Print a file New File D1

Ctrl + O यय कमयमडचय 

उपययग______

Open a File Copy a file Print a file New File A2

Ctrl + P यय कमयमडचय 

उपययग______

Open a File Copy a file Print a file New File C3

Ctrl + x  यय कमयमडचय 

उपययग_____________

selected  

कक लकलय Item कट

select कक लकलय 

Item  ककपप

select कक लकलय 

Item  पकसट

Undo an 

action

A4

Ctrl + y  यय कमयमडचय 

उपययग_____________

Open a File Copy a file Cut a file Redo an 

action

D5

Scroll Bar मधपल Shaded 

Area वर  ककलक कक लक असतय 

सयधयरणपणक एकय सससन मधयक 

मयवकल एवढय ममटर ससयल हयतय.

बरयबर चचक A6

Table मधपल column चयय 

Top area मधयक mouse click 

कक लययस ___ कसलककट हयतय.

Row Column Cell Table B7

Headers आकण 

Footers.......... … .वर double 

click कक लययस तयय मधयक Editing 

करतय यकतक.

बरयबर चचक A8

सकल चयय Left Button Corner 

लय कसलकककन एररयय मधयक डबल 

ककलक कक लययस entire______ 

कसलककट हयतक.

 Row  Column  Cell  Table A9

एखयदक Picture डककयकममट मधयक 

Insert कक लययवर तययलय मचलत: 

_____ इतकस Resize 

Handles असतयत.

6 8 12 10 B10

जर आपण row चप height 

वयढवलप तर text  matter हक 

automatically , cell चयय 

_______ लय shift हयतक.

Bottom Middle Up Down A11

MS Excel 2019 मधयक जर 

आपण दयन cells एकत कक लयय तर 

कयणतय data  नवपन merged 

cell मधयक सयपडतय ?

we can not 

merge cells 

in MS Excel 

2019

right most 

cell data

nothing is kept 

in merge cell

upper left most 

data

D12

एकय पककय जयसत If Function 

एकयत एक अकप वयपरलप तर 

तययलय … … … … … ... महणतयत.

Clear rules 

form selected 

cells

Clear Rules 

from Entire 

Sheet

A व B दयनहप वरपल पपकस नयहप B13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

जर आपलययलय एखयदय 

scenario delete करययचय 

असकल तर आपण ________ 

Option चय उपययग करतय.

Remove Close Delete Format C14

MS-Excel मधयक जर आपणयस 

एखयदय formula बयजचचयय ककवय 

खयलचयय cells मधयक copy 

करययचय असकल तर तय 

________ Drag करन copy 

करतय यकतय.

VLOOKUP HLOOKUP DATEDIF FILL HANDLE D15

Text आकण numbers नक 

बनलकलयय data लय 

__________ slide नक दकरकवतय 

यकतक.

Table slide Title slide Comparison 

slide

ययपपकस नयहप A16

title some text नक बनकवलकलयय 

data  लय ____________ 

slide नक दकरकवतय यकतक.

Title only Title & 

content

Two content Table B17

Select कक लकलयय Templates 

नकसयर slides नय Design व 

Layout Theme ददलप जयतक.

बरयबर चचक A18

Design / Transition / 

Animations/ Slide show 

tabs हक __________ मधयक 

उपलबध हयतयत.

MS-Word MS-Excel MS-PowerPoi

nt

MS-Access C19

 Multi media मधयक musical 

instruments जयडतयत  तय 

computer  चय _______ पयटर 

आहक.

MIDI USB LAN ययपपकस नयहप A20

जगयतपल 

__________________ 

महणजकच Internet  हयय.

सवयरत छयटक 

network

सवयरत मयठक  

network

Local Network वरपल पपकस सवर B21

Internet चय वयपर 

___________ सयठप हयतय.

Online 

Admission

Online 

Shopping

Communicatio

n

वरपल सवर. D22

Internet पथम ____________ 

नक उपलबध कक लक.

vsnl bsnl airtel vodafone A23

Internet पथम ____________ 

रयजप उपलबध झयलक.

1 January 

2000

15 August 

2000

14 August 

1995

26 January 

1995

C24

IP महणजक ____________ Indian 

Protocol

Internet 

Protocol

Indic Protocol वरपलपपकस एकहप 

नयहप.

B25


